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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servigos continuados de
recarga, manutencdo e afixacdo em extintores de incéndio portateis pertencentes ao
patrimdnio da Secretaria de Educacao existentes dos tipos: Gas Carbonico (CO2) 6kg, P6
Quimico Seco (PQS) 6 Kg, P6 Quimico Seco (PQS) 4 Kg e Agua Pressurizada (AP)
10L, para atender as necessidades das Unidades Escolares, Almoxarifado e Nucleo Central
da Secretaria de Educacdo, conforme condigOes, especificacdes, exigéncias e estimativas

estabelecidas nos autos, bem como nas demais clausulas deste instrumento;

1.2 Requisitante: Secretaria de Educacéo;
1.3 Fundamentacao Pregdo Eletrénico para Registro de Precos, nos termos
legal: do artigo 28, inciso | c/c o art. 17, 8 2° c/c art. 78,

inciso 1V da Lei 14.133/2021 e art. 3° e incisos | e Il
do Decreto Federal n° 11.462/2023 até que sobrevenha
regulamentacdo municipal,

1.4 Prazo: 1 (um) ano;

15 Tipo: Menor preco global, nos termos do art. 33, inciso | da
Lei n®14.133/2021;

1.6. Contratagdo de empresa especializada em prestacdo de servigcos continuados de
recarga, manutencdo e afixacdo em extintores de incéndio portateis pertencentes ao
patrimdnio da Secretaria de Educacao existentes dos tipos: Gas Carbonico (CO2) 6kg, P6
Quimico Seco (PQS) 6 Kg, P6 Quimico Seco (PQS) 4 Kg e Agua Pressurizada (AP)
10L, para atender as necessidades das Unidades Escolares, Almoxarifado e Nucleo Central
da Secretaria de Educacdo, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento;

LOTE 01

ITEM DESCRICAO DO OBJETO UNID. | QUANT. TOTAL

01

CATMAT 327095 - Recarga de extintor AP 10

Litros U 353

02

CATMAT 236535 - Recarga de Extintor CO? 6

KG U 276
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03 EgTMAT 236540 - Recarga de extintor PQS 6 U 37
CATMAT 236541 - Recarga de extintor PQS 4
04 KG U 7

1.7. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n® 1746, de 2022;

1.8. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso nos termos do artigo
84, caput, da lei 14.133/2021;

1.9. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 05 (cinco) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.
1.10. Esta contratacdo se enquadra em servi¢o continuado como consta no art. 6°, XV da Lei
n° 14.133, de 2021, sendo as “compras realizadas pela Administragio Publica para a
manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas”. A utilizac8o do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento continuo
é condicionada ao ateste de maior vantagem econdmica, a ser feita pela autoridade

competente no processo respectivo, conforme art. 106, | da Lei n® 14.133/21.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “b”, da Lei
ne. 14.133/2021).

2.1. A presente contratacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos continuados de recarga, manutencdo e afixacdo em extintores de
incéndio portateis pertencentes ao patriménio da Secretaria de Educacdo, dos tipos Gas
Carbonico (CO2) 6 kg, P6 Quimico Seco (PQS) 6 kg, P6 Quimico Seco (PQS) 4 kg e Agua
Pressurizada (AP) 10 litros. Esses extintores estdo instalados nas Unidades Escolares, no
Almoxarifado Central e no Ndcleo Central da Secretaria de Educacdo, sendo fundamentais
para garantir a seguranca de alunos, servidores e do patrimdnio publico em situacfes de
emergéncia, como principios de incéndio.

2.2. A contratagdo justifica-se tecnicamente pela necessidade de manutencdo preventiva e
corretiva desses equipamentos, de forma a assegurar que estejam sempre em plenas condi¢6es
de uso, conforme as normas de seguranca e prevencao de incéndio estabelecidas pelo Corpo
de Bombeiros Militar e pelos 6rgdos de controle competentes. Além disso, é importante

destacar que a manutencao periodica dos extintores € obrigatdria para a obtencdo e renovacéao
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do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB), documento indispensavel para o
funcionamento legal das unidades escolares da rede publica.
Ademais, a natureza continua do servigo se justifica pelo carater recorrente e essencial da
atividade, que exige monitoramento constante, inspe¢des periddicas e intervengdes técnicas
sempre que necessario, evitando assim falhas no sistema de combate a incéndio. Ressalta-se
que a contratacdo serd realizada por meio de processo licitatorio, com base na Lei n°
14.133/2021, que trata da nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, especialmente
nos dispositivos que abordam a contratacdo de servicos continuos e a obrigatoriedade de
licitagdo.
2.3. O servico contratado devera ainda observar as normas da ABNT, como a NBR 12962,
NBR 15808, NBR 15809 e NBR 12693, que regulamentam os procedimentos de recarga,
manutencdo e sinalizacdo de extintores, bem como as instrugdes técnicas emitidas pelo Corpo
de Bombeiros Militar do Estado. Dessa forma, a contratacdo visa assegurar o pleno
funcionamento dos extintores em caso de necessidade, atender as exigéncias legais e
normativas, preservar a integridade fisica de alunos, servidores e do patrimonio publico, evitar
a deterioracdo dos equipamentos por falta de manutencdo e reduzir riscos legais e
administrativos decorrentes do descumprimento das normas de seguranga contra incéndio.
2.4. Com a manutencédo desses equipamentos em condi¢des de uso, resta adequado o nivel de
prevencao a sinistros envolvendo o patriménio municipal, além da obediéncia as normas de
seguranca vigentes, determinacdo da portaria n°® 58 de 2022 do INMETRO/ME, Lei n°
14.133/2021 e suas alteracfes e normas referentes a extintores de incéndio: NBR n°. 12692 /
NBR n°. 12693/ NBR n°. 15808 / NBR n°. 15809 e NR n°. 23
2.5. Diante da andlise desenvolvida no presente instrumento, conclui-se que a solucgéo
apresentada mostra-se a mais eficaz em termos de disponibilidade de mercado e
economicidade, considerando a forma que a Administracdo Publica vem realizando
contratagdes nesse viés. E possivel verificar a variedade de fornecedores para a prestacio do
objeto estudado, assim como € possivel ter uma clara visdo do preco de mercado praticado. O
modo de contratacdo também se mostra eficaz, obedecendo as diretrizes da Lei 14.133/2021,
utilizando a modalidade de licitacdo (que é a regra) Pregdo Eletrénico, pelo critério de
julgamento “menor prego unitario por lote”, por meio do Sistema de Registro de Pregos, o que
traz economicidade para a Administracdo Publica, uma vez que o fornecimento do servigo
fica a critério do Poder Publico, de forma discricionéria, considerando a mudancga da situacao

fatica da demanda, ainda que haja uma estimativa de necessidade.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso I, da Lei n°
14.133/2021)

3.1. A Administracdo Puablica, visando garantir seguranca e bem-estar nas Unidades
Escolares e na Secretaria de Educacéo para, cada vez mais, melhorar o conforto dos alunos
da Rede Publica de Ensino, optou por contratar Empresas especializadas para prestar
servigos continuados de recarga, manutencao e afixacdo em extintores de incéndio portateis
pertencentes ao patrimodnio da Secretaria de Educacéo existentes dos tipos: Gas Carbdnico
(CO2) 6kg, P6 Quimico Seco (PQS) 6 Kg, P6 Quimico Seco (PQS) 4 Kg e Agua
Pressurizada (AP) 10L, para atender as necessidades das Unidades Escolares,
Almoxarifado e Nucleo Central da Secretaria de Educacéo.

A presente solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada, devidamente
registrada junto aos 6rgaos competentes, inclusive ao Corpo de Bombeiros Militar, para a
execucdo de servicos continuados de recarga, manutencdo preventiva e corretiva, testes
hidrostaticos e afixacdo de extintores de incéndio portateis pertencentes ao patriménio da
Secretaria de Educacdo. A medida visa atender integralmente as necessidades das unidades
escolares da rede municipal, bem como do Almoxarifado Central e do Nucleo Central da
Secretaria, assegurando que 0s equipamentos de combate a incéndio estejam sempre em
conformidade com as normas técnicas vigentes e aptos ao uso imediato.

Para isso, a empresa contratada serd responsavel por realizar a manutencdo periodica dos
extintores, conforme previsto na ABNT NBR 12962:2016, abrangendo inspecdes técnicas,
substituicdo de pecas danificadas, testes de pressdo e estanqueidade, reapertos, limpeza e
demais procedimentos necessarios para garantir o pleno funcionamento dos equipamentos.
Além disso, serd realizada a recarga dos extintores de Géas Carbonico (CO:) de 6 kg, P6
Quimico Seco (PQS) de 4 kg e 6 kg, e Agua Pressurizada (AP) de 10 litros, de acordo com
a demanda identificada e os prazos de validade de cada equipamento.

Adicionalmente, a solucdo prevé a correta afixacdo e reinstalacdo dos extintores em locais
estratégicos, observando os critérios da ABNT NBR 12693:2021, que estabelece requisitos
sobre altura de instalacdo, visibilidade, sinalizacdo adequada e facilidade de acesso. O
servigo incluira ainda a identificacdo individualizada de cada extintor, com aplicacdo de
etiquetas, lacres e registros que permitam o controle rigoroso da manutencdo e
rastreabilidade dos equipamentos.

Considerando a natureza das unidades atendidas, com movimenta¢Ges constantes de

mobiliario e fluxo de pessoas, além de possiveis danos acidentais aos equipamentos, &
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essencial que os servicos sejam prestados de forma continua ao longo do periodo contratual.
Assim, garante-se uma cobertura abrangente e tempestiva para todas as escolas,
almoxarifados e setores administrativos, inclusive para substituicbes emergenciais ou
atendimentos corretivos imediatos, conforme a necessidade.

Por fim, a adocdo dessa solucdo também permitird padronizar as intervencdes técnicas e
assegurar o cumprimento das exigéncias legais relativas a seguranca contra incéndios.
Dessa forma, contribui-se diretamente para a preservacdo da integridade fisica de alunos,
servidores e demais frequentadores dos espacos educacionais, a0 mesmo tempo em que se
promove a conservacdo do patriménio publico e a conformidade com os requisitos do
Corpo de Bombeiros e da legislacdo vigente. Portanto, trata-se de uma solugdo completa,
estratégica e preventiva, voltada a gestdo eficaz dos riscos e a promocdo de ambientes
escolares mais seguros.

Conforme ja consta do ETP, é importante ressaltar as desvantagens de a propria Secretaria
de Educagé@o comprar as recargas e utilizar seu quadro de pessoal para realizar as recargas dos
extintores, em vez de contratar empresa especializada para prestar os servigos. Primeiramente,
¢ importante destacar que a recarga de extintores € uma atividade de alto risco e
regulamentada por normas técnicas especificas, como a ABNT NBR 12962:2016, que
estabelece os requisitos para inspecdo, manutencdo e recarga de extintores. Essa atividade
exige a utilizacdo de equipamentos técnicos adequados, como balangas de precisdo, cilindros
de teste hidrostatico, prensas de recarga, camaras de contencdo, instrumentos de calibracéo,
compressores especificos, entre outros. Além disso, demanda médo de obra especializada,
treinada e certificada, com conhecimento técnico para operar com seguranga agentes quimicos
e gases pressurizados.

A Secretaria de Educacéo, por sua natureza institucional e finalidade educacional, ndo possui
estrutura fisica, pessoal técnico qualificado, nem autorizacdo legal para exercer atividade
industrial de recarga de extintores. Essa préatica, se executada de forma interna, colocaria o
6rgdo em desacordo com o que estabelece o Corpo de Bombeiros Militar e o Instituto
Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (INMETRO), que exige que as empresas
recarregadoras estejam cadastradas, certificadas e em conformidade com normas especificas
de seguranca e qualidade.

Além disso, a tentativa de realizar recargas internamente poderia gerar graves riscos a
seguranca dos servidores envolvidos e das unidades escolares, caso os procedimentos néo
sejam conduzidos com a precisdo exigida. Falhas na recarga, na vedacdo dos cilindros ou na

utilizacdo de cargas inadequadas podem resultar em equipamentos inoperantes ou até em

Pdgina 5 de 30



‘= NOVA
. FRIBURGO

P R EF E I T UR A

30

acidentes com lesGes fisicas, danos estruturais ou perda de patriménio, especialmente em
ambientes escolares com grande circulagdo de criancas, adolescentes e profissionais.

Do ponto de vista juridico e administrativo, a execucdo de uma atividade técnica sem
habilitacdo legal também exporia a gestdo publica a responsabilizacdo civil, penal e
administrativa, podendo acarretar a rejeicdo de contas, aplicagdo de sancOes pelos 6rgaos de
controle ou até responsabilizacdo pessoal de gestores, especialmente se ficar comprovado que
extintores foram manipulados indevidamente ou que houve omissdo no cumprimento das
normas.

Por fim, é importante reforcar que a contratacdo de empresa especializada garante a
responsabilidade técnica formal sobre os servicos prestados, assegura a emissdo de
certificados de conformidade, o uso de equipamentos calibrados e 0 cumprimento rigoroso
das normas da ABNT e das exigéncias do Corpo de Bombeiros. Dessa forma, a terceirizacao
desse servi¢co ndao apenas assegura a eficiéncia e a seguranca do processo, como também
permite a Secretaria concentrar-se em sua atividade-fim, que é a gestdo da educacao publica.
Portanto, € tecnicamente, legalmente e operacionalmente desaconselhavel que a Secretaria de
Educacao realize a recarga de extintores por meios préprios, sendo a contratacdo de empresa
especializada a Unica alternativa viavel, segura e legalmente permitida para garantir a
adequada manutencgédo desses equipamentos de seguranca essenciais.

A contratacdo sera realizada por meio de processo licitatério, na modalidade Pregdo
Eletronico, conforme o art. 28, inciso I, e 0 art. 17, § 2° da Lei n°® 14.133/2021, com o tipo
de julgamento "menor preco por lote”. A licitacdo serd aberta a fornecedores locais,
regionais e nacionais, e as especificagdes dos produtos serdo definidas com base nos
padrdes usuais de mercado.

A solucdo escolhida para esta contratacdo, considerando sua viabilidade econémica, técnica

e ambiental, serd a modalidade Pregdo Eletrénico para Registro de Precos, conforme os
termos da Lei n°® 14.133/2021. O Registro de Precos é uma ferramenta importante e
eficiente para a Administracdo Publica, especialmente quando sua utilizacdo é conveniente.
Ele simplifica e otimiza os processos licitatorios, proporcionando varias vantagens, como 0
aperfeicoamento do planejamento, aumento da eficiéncia administrativa, redugdo de
licitagdes redundantes, maior agilidade nas contratacbes e flexibilidade para o Orgao
publico, que podera realizar ou ndo a requisicdo de servi¢os conforme a necessidade.

O Sistema de Registro de Precos (SRP) facilita diversas contratages, concomitantes ou
sucessivas, sem a necessidade de novos procedimentos licitatérios para cada uma,

atendendo a um ou mais 0rgdos ou entidades publicas. O quantitativo de itens, conforme
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demonstrado nas tabelas anexadas, serd considerado na execucao do processo. O SRP é um
instrumento que permite a0 municipio ou a instituicao registrar um pre¢o para a contratacao
de servicos ou fornecimento de materiais, 0 que proporciona condi¢des comerciais mais
vantajosas. Ao registrar esses pre¢cos, 0 municipio consegue obter descontos e melhores
condicOes ao contratar um volume maior de servicos. 1sso é especialmente relevante para as
unidades escolares e para a Secretaria de Educacdo, que frequentemente necessitam de
recargas de extintores para garantir a seguranca das unidades escolares e do ndcleo central
da Secretaria de Educacdo. A reposicao continua dessas recargas € essencial para assegurar
que os ambientes estejam devidamente protegidos contra riscos de incéndio, garantindo a
seguranga de alunos, servidores e do patrimdnio publico.

Portanto, a contratacdo via SRP € uma solucdo eficaz para atender a essas demandas,
incluindo as urgentes e eventuais.

Além disso, o SRP oferece diversas vantagens. Uma delas é a flexibilidade, pois permite a
requisicdo de servigos conforme a demanda, com a possibilidade de realizar compras
parceladas, ajustadas as necessidades que surgirem durante o periodo de vigéncia da ata.
Outra vantagem significativa € a economia de escala, ja que, ao centralizar as contratacoes e
negociar com um unico fornecedor ou com fornecedores registrados, é possivel obter precos
mais competitivos devido ao volume contratado. A agilidade na contratacdo também é um
ponto forte do SRP, pois o processo licitatorio para o registro de precos ja ocorreu
previamente, o que facilita e acelera a formalizacdo das contratacbes conforme as
necessidades surgem. Por fim, o SRP favorece o planejamento e a previsibilidade,
permitindo que as contratacBes sejam feitas de forma mais estratégica, considerando que as
demandas por recargas de extintores nas unidades escolares sdo recorrentes e podem ser
previstas com razoavel antecedéncia.

Portanto, a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos para a contratacdo de recargas de
extintores se configura como uma solucdo eficiente e vantajosa, garantindo a continuidade
das atividades escolares e a manutencdo de um ambiente seguro e adequado.

A Ata de Registro de Precos tera validade de 1 (um) ano, com a execucdo dos pedidos
conforme a solicitagdo do contratante, por meio de nota de empenho, com fornecimento
conforme as conveniéncias e necessidades definidas pelo Setor de Patrimdnio da Secretaria de
Educacdo. Embora nédo haja regulamentacao especifica para 0 SRP no ambito do municipio de
Nova Friburgo, em conformidade com o Decreto Federal n°® 11.462, de 31/03/2023,
justificamos a utilizacdo do respectivo procedimento auxiliar, nos termos do art. 3°, inciso I,

desse diploma legal:
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“Art. 3° O SRP podera ser adotado quando a Administragao julgar pertinente, em
especial:

| - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de

contratacdes permanentes ou frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratacdo de servigos remunerados por unidade de medida, como
quantidade de horas de servico, postos de trabalho ou em regime de tarefa;
Il - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgdo ou a mais de
uma entidade, inclusive nas compras centralizadas;
IV - quando for atender a execugédo descentralizada de programa ou projeto federal,
por meio de compra nacional ou da adesao de que trata o § 2° do art. 32; ou
V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administragdo.”
Este tipo de contratacdo vem sendo praticada nos mesmos moldes em todo o territorio
nacional. Além de diversas contratacdes similares, foram identificados diversos fornecedores
capazes de atender a demanda da Administracdo Publica, caracterizando, assim, como a
melhor solucdo é mais viavel para o objeto em questao.
O presente processo administrativo sera realizado através de PREGAO ELETRONICO,
com fulcro no art. 28, Inciso | da lei 14.133/2021 e sera do tipo MENOR PRECO POR
LOTE.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21).

4.1 Para a correta busca da solucdo, para que se possa manusear extintores de incéndio, é

necessario que sejam seguidas as seguintes normas da ABNT: ABNT BNR 12693:2021;
ABNT NBR 12962:2016; ABNT NBR 15808:2017; ABNT NBR 15809:2017. E para se
realizar as recargas devidamente, deverd haver, conforme a Portaria INMETRO/ME N°
58/2022, credenciamento junto ao INMETRO, bem como é necessaria a autorizacdo do Corpo
de Bombeiros Militar da unidade federativa correspondente, a fim de assegurar que 0s
procedimentos estejam alinhados com as exigéncias de seguranca e regulamentacao local.
4.1.1 Qualquer divergéncia se orientar pelas Normas ja mencionadas.

4.2. A seguir os requisitos da contratacdo para guiar a empresa vencedora da licitagdo, sempre
seguindo as ABNT NBR 12963:2021 e ABNT NBR 12962:2016:
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a. A contratada deverd realizar inspecdo nos extintores de incéndio com carga de gas
carbonico e cilindros para 0 gas expelente, com frequéncia de trés meses, sendo 01 (uma)
inspecdo imediata apds a contratacao e outra inspecédo, 03 (trés) meses apos a primeira.

b. Para os demais extintores, a empresa contratada devera realizar inspecdo Unica, em data
determinada pela contratante.

c. A contratada devera recolher e devolver os extintores nos locais (enderecos) indicados nas
planilhas anexo a este Termo de Referéncia.

d. Ao retirar os extintores para manutencdo, a empresa contratada devera deixar, em
substituicdo, outros com as mesmas caracteristicas e em perfeitas condi¢fes de uso, evitando
que o local fique desprovido de extintores durante o periodo em que 0 servico estiver sendo
executado.

e. Local de execucdo dos servicos, quando necessario, sera a oficina do licitante vencedor.

f. A empresa vencedora deverd manter seguro de responsabilidade civil, guarda de
equipamentos de terceiros e seguro de incéndio.

g. Os servicos de manutencdo s6 serdo considerados realizados e aceitos apds 0s
equipamentos serem examinados por um representante da Secretaria de Educacéo.

h. Ap6s a manutencdo, a contratada devera entregar 0s equipamentos aos Seus respectivos
setores devidamente limpos, inclusive com pintura nova quando necessario.

i. Os servicos de manutencdo serdo recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias
uteis, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

j. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades e corregdes.

k. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados do
recebimento provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico executado e
materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

I. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

m. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato.
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4.3  Os servicos a serem contratados enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos
termos da Lei n® 14.133/2021.

4.4 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracteriza
pessoalidade e subordinacéo direta.

45  Os extintores deverdo ser retirados dos locais indicados nas planilhas anexo a este
Termo de Referéncia pela empresa vencedora do lote da licitacdo, sempre em horario
comercial (das 09h as 18h). A empresa se responsabilizara pela retirada e transporte dos
extintores, bem como toda a méo de obra envolvida nesta operacdo para posterior recarga e
reinstalagdo dos equipamentos em seus locais de origem. A empresa sera responsavel, ainda,
pela guarda dos equipamentos apos a sua retirada;

4.6 A empresa Vencedora deverd efetuar além do Servico de Recarga, 0s servicos de
Inspecdo Técnica e Manutencdo, de forma acesséria, em todos os Extintores que compdem o
rol de patriménios da Secretaria de Educacdo, e daqueles que vierem a fazer parte deste rol,
no decorrer do contrato conforme margem de seguranca prevista. Sem custos adicionais para
a contratante.

4.7 A Inspecdo Técnica deverd ser feita trimestralmente em todos os extintores, sendo a
primeira em até 30 dias ap6s a assinatura de contrato.

4.8 A Manutengdo devera ser realizada conforme conveniéncia e necessidade apontadas

no relatdrio da Inspecdo Técnica, e previamente aprovadas pelo Fiscal do Contrato.

4.9. DA LOGISTICA REVERSA:
4.9.1. FORMA DE REALIZAQAO DO SERVICO
a) A contratada devera realizar inspecdo nos extintores de incéndio com carga de gas
carbénico e cilindros para o gas expelente, com frequéncia de trés meses, sendo 01
(uma) inspecdo imediata apds a contratacdo e outra inspe¢do, 03 (trés) meses apds
a primeira.
b) Para os demais extintores, a empresa contratada devera realizar inspecdo Unica, em
data determinada pela contratante.
C) A contratada deverd recolher e devolver os extintores nos locais (enderecos)
indicados nas planilhas anexo a este Termo de Referéncia.
d) Ao retirar os extintores para manutencdo, a empresa contratada devera deixar, em

substituicdo, outros com as mesmas caracteristicas e em perfeitas condi¢des de uso, evitando
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que o local fique desprovido de extintores durante o periodo em que o servico estiver sendo

executado.
e) Local de execucdo dos servicos, quando necessario, sera a oficina do licitante
vencedor.
f) A empresa vencedora deverd manter seguro de responsabilidade civil, guarda de

equipamentos de terceiros e seguro de incéndio.

9) Os servicos de manutengdo sO serdo considerados realizados e aceitos apds 0s
equipamentos serem examinados por um representante da Secretaria de Educacéo.

h) Apo6s a manutencdo, a contratada deverd entregar 0s equipamentos aos seus
respectivos setores devidamente limpos, inclusive com pintura nova quando necessario.

)} Os servigos de manutencdo serdo recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois)
dias uteis, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

j) Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades e corregdes.

k) Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados do recebimento provisério, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
executado e materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

)} Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo.

m) O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

4.10 Os servicos a serem contratados enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos
termos da Lei n® 14.133/2021.

4.11 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracteriza
pessoalidade e subordinacéo direta.

4.12 Os extintores deverdo ser retirados dos locais indicados nas planilhas anexo a este Termo

de Referéncia pela empresa vencedora do lote da licitacdo, sempre em horario comercial (de
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09:00h as 18:00n). A empresa se responsabilizard pela retirada e transporte dos extintores,
bem como toda a mao de obra envolvida nesta operacdo para posterior recarga e reinstalacéo
dos equipamentos em seus locais de origem. A empresa sera responsavel, ainda, pela guarda
dos equipamentos apos a sua retirada;

4.13 Na execucdo dos servicos, devera ser obedecido as disposi¢es da Resolu¢do CONAMA
n° 340, de 25/09/2003 e da Instru¢cdo Normativa Ibama, n° 5, de 14 de fevereiro de 2018, nos
procedimentos de recolhimento, acondicionamento, armazenamento e transporte das
Substancias que Destroem a Camada de Ozénio — SDOs abrangidas pelo Protocolo de
Montreal (notadamente CFCs, Halons, CTC e tricloroetano), obedecendo as seguintes
diretrizes: a) ndo € permitida a liberacdo intencional de substancia controlada na atmosfera
durante as atividades que envolvam sua comercializacdo, envase, recolhimento, regeneracéo,
reciclagem, destinacdo final ou uso, assim como durante a instalagdo, manutencéo, reparo e
funcionamento de equipamentos ou sistemas que utilizem essas substancias; b) durante os
processos de retirada de substancias controladas de equipamentos ou sistemas, é obrigatorio
gue as substancias controladas sejam recolhidas apropriadamente e destinadas aos centros de
regeneracdo e/ou de incineracdo; c) E obrigatoria a retirada de todo residual de substancias
controladas de suas embalagens antes de sua destinagdo final ou disposigéo final; d) As
substancias a que se refere este artigo devem ser acondicionadas adequadamente em
recipientes que atendam a norma aplicavel; e) é vedado o uso de cilindros pressurizados
descartaveis que ndo estejam em conformidade com as especificacdes da citada Resolucéo,
bem como de quaisquer outros vasilhames utilizados indevidamente como recipientes, para o
acondicionamento, armazenamento, transporte e recolhimento das SDOs CFC-12, CFC-114,
CFC-115, R-502 e dos Halons H-1211, H1301 e H-2402; f) quando os sistemas,
equipamentos ou aparelhos que utilizem SDOs forem objeto de manutencdo, reparo ou
recarga, ou outra atividade que acarrete a necessidade de retirada da SDO, é proibida a
liberagdo de tais substancias na atmosfera, devendo ser recolhidas mediante coleta apropriada
e colocadas em recipientes adequados, conforme diretrizes especificas do artigo 2° e
paragrafos da citada Resolucdo; g) a SDO recolhida deve ser reciclada in loco, mediante a
utilizacdo de equipamento projetado para tal fim que possua dispositivo de controle
automatico antitransbordamento, ou acondicionada em recipientes adequados e enviada a
unidades de reciclagem ou centros de incineragdo, licenciados pelo 6rgdo ambiental
competente. g.1) quando a SDO recolhida for o CFC-12, os respectivos recipientes devem ser
enviados aos centros regionais de regeneracdo de refrigerante licenciados pelo 6rgdo

ambiental competente, ou aos centros de coleta e acumulacdo associados as centrais de
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regeneragdo. g.2) E obrigatoria a retirada de todo residual de substancias controladas de suas
embalagens antes de sua destinagéo final ou disposi¢ao final.”

4.14 A empresa Vencedora deverd efetuar além do Servico de Recarga, 0s servicos de
Inspecdo Técnica e Manutencéo, de forma acesséria, em todos 0os Extintores que compdem o
rol de patrimonios da Secretaria de Educacdo, e daqueles que vierem a fazer parte deste rol,
no decorrer do contrato conforme margem de seguranca prevista. Sem custos adicionais para
a contratante.

4.15 A Inspecdo Técnica devera ser feita trimestralmente em todos os extintores, sendo a
primeira em até 30 dias ap0s a assinatura de contrato.

4.16 A Manutengdo devera ser realizada conforme conveniéncia e necessidade apontadas no

relatorio da Inspecdo Técnica, e previamente aprovadas pelo Fiscal do Contrato.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso
I, da Lei n°® 14.133/2021).

51 A empresa Vencedora devera efetuar além do Servigo de Recarga, 0s servi¢os
de Inspecdo Técnica e Manutengdo, de forma acessdria, em todos os Extintores que
compdem o rol de patrimdnios da Secretaria de Educacao, e daqueles que vierem a fazer
parte deste rol, no decorrer do contrato conforme margem de seguranca prevista. Sem
custos adicionais para a contratante.

5.2 A Inspecdo Técnica deverd ser feita trimestralmente em todos os extintores,
sendo a primeira em até 30 dias apés a assinatura de contrato.

5.3 A Manutencdo devera ser realizada conforme conveniéncia e
necessidade apontadas no relatério da Inspecdo Técnica, e previamente aprovadas pelo
Fiscal do Contrato.

54 Para efeitos da Norma da ABNT, s&o adotadas as seguintes definicGes, as quais
deverdo ser cumpridas pelo prestador de servicos contratado.

5.5 INSPECAO

55.1 Exame trimestral, efetuado por pessoal habilitado, que se realiza no
extintor de incéndio, com a finalidade de verificar se este permanece em condi¢fes
originais de uso.

5.6 RELATORIO DE INSPECAO

56.1 O relatdrio de inspecéo deve conter no minimo as seguintes informagoes:

a) data da inspecao e identificacdo do executante;

b) identificacdo do extintor (inclusive nimero de Patriménio);
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c) localizacéo do extintor;
d) nivel de manutencao executado, discriminado de forma clara e objetiva.
e) assinatura do profissional responsavel pela inspecéao e do fiscal do contrato.
5.7 MANUTENCAO
571 Servigo efetuado no extintor de incéndio, com a finalidade de manter
suas condicBes originais de operacdo, apds sua utilizacdo ou quando requerido por uma
inspecéo.
5.8 MANUTENGAO DE PRIMEIRO NIVEL
5.8.1 Geralmente efetuada no ato da inspecdo por pessoal habilitado, que pode ser
executada no local onde o extintor estd instalado, ndo havendo necessidade de remové-lo
para oficina especializada. Consiste em:
a) limpeza dos componentes aparentes;
b) reaperto de componentes rosqueados que ndo estejam submetidos a pressao;
c) afixacdo e colocacdo do quadro de instrugoes;
d) substituicdo ou colocacdo de componentes que ndo estejam submetidos a pressdo por
componentes originais;
e) conferéncia, por pesagem, da carga de cilindros carregados com dioxido de carbono.
5.9 MANUTENCAO DE SEGUNDO NIiVEL
59.1 Requer execucdo de servicos com equipamentos e local apropriados e por
pessoal habilitado.
a) desmontagem completa do extintor;
b) verificacdo da carga;
c) limpeza de todos 0s componentes;
d) controle de rosca visual, sendo rejeitadas as que apresentarem um dos eventos:
e crista danificada;
o falhas de filetes;
e francos desgastados;
e) verificacdo das partes internas e externas, quanto a existéncia de danos ou corrosdo;
f) substituicdo de componentes, quando necessaria, por outros originais;
g) regulagem das valvulas de alivio e/ou reguladora de pressao, quando houver;
h) verificagdo do indicador de pressdo, conforme 8.2 e 9.3 da NBR 9654/1986;
i) fixacdo o dos componentes roscados (exceto roscas conicas) com torque recomendado

pelo fabricante, no minimo para as valvulas de descarga, bujdo de seguranca e tampa;
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J) pintura conforme o padrdo estabelecido na NBR 7195 e colocacdo do quadro de
instrugdes, quando necessario;

I) verificacdo da existéncia de vazamento;

m) colocacao do lacre, identificando o executor;

n) exame visual dos componentes de materiais plasticos, com o auxilio de lupa com
aumento de pelo menos 2,5 vezes, 0s quais ndo podem apresentar rachaduras ou fissuras.
5.10 MANUTENCAO DE TERCEIRO NIVEL

5.10.1 Processo de revisdo total do extintor, incluindo a execucdo de ensaios

hidrostaticos.

5.11 RECARGA
511.1 Reposicdo ou substituicdo da carga nominal de agente extintor e/ou
expelente.
a) O agente extintor utilizado na recarga deve ser certificado de acordo com as
normas pertinentes.
b) NA&o sdo permitidas a substituicdo do tipo de agente extintor ou do gas expelente
nem a alteracao das pressdes ou quantidades indicadas pelo fabricante.
c) Os prazos para recarga de extintores sdo determinados pela Norma Brasileira —
NBR 12962, da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.
d) A recarga deve ser realizada considerando-se as condi¢fes de manutencdo e
manuseio
e) O agente extintor utilizado na recarga deve ser certificado de acordo com as
normas pertinentes.
f) A agua utilizada na recarga deve ser portavel.
g0 No IMETRO existe um Selo de Conformidade para extintores, que garante a
qualidade do equipamento e das empresas especializadas na manutencdo. O selo
deve ser trocado a cada manutencdo/recarga do equipamento, com a data do
proximo vencimento, e é valido em todo territorio nacional.O selo garante que o
extintor ou servico de manutencdo/recarga foi certificado por uma instituicéo
credenciada pelo INMETRO
5.11.2  As Portarias n° 206 de 16 de maio de 2011 e a n° 300 de 14 de junho de 2012

fazem a certificagcdo do INMETRO junto as empresas.

5.12 COMPONENTES ORIGINAIS
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5121 Formam o extintor como originalmente fabricado ou que s&o
reconhecidamente elaborados pelo fabricante do extintor. Excecdo para o quadro de
instrucdes, desde que contenha as informacdes originais do fabricante e a identificacdo da

empresa prestadora do servico de manutencéo.

5.13 ENSAIO HIDROSTATICO

5.13.1 Executado em alguns componentes do extintor de incéndio sujeitos a
pressdo permanente ou momentanea, utilizando-se, normalmente, a &gua como fluido, e,
que tem como principal objetivo, avaliar a resisténcia dos componentes a pressoes
superiores a pressao normal de carregamento ou de funcionamento do extintor, definidas
em suas respectivas normas de fabricacao.

5.13.2 Demais servicos corretivos correlatos para o bom funcionamento
dos extintores de incéndio, pertencentes ao rol desta Secretaria.

5.13.3 Observacdo: N&o se enquadra neste subitem a prestacdo de

servicos em garantia fornecida pelo fabricante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°
14.133/21).

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n®14.133/2021, art. 115, caput);
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).
6.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput);

6.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §29);

6.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a

suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
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defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei
n° 14.133/2021, art. 119);

6.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,
caput);

6.8. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e néo
podera onerar 0 objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°);

6.9. As comunicaces entre o0 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°)

6.10. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.11. Seré exigida a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam
regularizados no SICAF;

6.12. O acompanhamento, a gestdo e a fiscalizacdo da contratacdo serdo exercidos por
representantes da Contratante, aos quais competira dirimir as ddvidas que surgirem no
curso da execucdo do contrato, e de tudo dar ciéncia a Administracdo, na forma do
disposto no capitulo VI do titulo I11 da Lei Federal n°14.133/21;

6.13. Para o acompanhamento, gestdo e fiscalizacdo da execugdo do presente contrato,
serdo designados em momento posterior, antes da execucdo do objeto, agentes publicos
gestor/gestor substituto e fiscal/ fiscal substituto;

6.14. O(s) fiscal(is) do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucgéo do contrato, indicando dia, més e ano, determinando o que
for necesséario a regularizacdo das faltas observadas e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

6.15. O(s) fiscal(is) designado pela Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucdo dos servicos e do contrato;

6.16. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia;

6.17. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pelos danos

causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo
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do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo 6rgéo.
6.18. Além das obrigaces resultantes da aplicacdo da lei n° 14.133/21 e demais normas
pertinentes, sdo obrigacdes da CONTRATANTE:
6.18.1. Atestar as faturas/notas fiscais da CONTRATADA oriundas da contratacdo
licitada;
6.18.2. Efetuar os pagamentos devidos, nos prazos estabelecidos, a contratada;
6.18.3. Prestar as informacdes e os devidos esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA,;
6.18.4. Aplicar as penalidades constantes no item das San¢Ges Administrativas do
presente Termo de Referéncia, bem como instrumento editalicio e Lei n°.
14.133/21, em caso de descumprimento de qualquer obrigacdo por parte da
CONTRATADA.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘g’,
da Lei n® 14.133/2021).

7.1. A(s) Nota(s) Fiscal(is) devera ser emitida em nome de: MUNICIPIO DE NOVA
FRIBURGO, CNPJ: 28.606.630/0001-23, ENDERECO: AVENIDA ALBERTO
BRAUNE, 225, CENTRO, NOVA FRIBURGO - RJ, CEP: 28613-001.
7.2. Todos os servicos deverdo ser realizados nos enderecos dos imoveis que sob
responsabilidade da Secretaria de Educagéo, listados no ANEXO | deste Termo de
Referéncia, apos expedicdo de Ordem de Servico pelo Setor de Patrimonio da SEDUC;
7.3. Da liquidacéo da despesa:
7.3.1. A liquidacdo sera realizada pela Secretaria de Fazenda, a partir do
cumprimento das obrigacgdes elencadas neste Termo de Referéncia, em obediéncia ao
Decreto n® 2493, de 07 de novembro de 2023 e ao Decreto n® 3116 de 18 de
setembro de 2024 https://pmnf.rj.gov.br/paginas-

centralizadas/9 64 Leqgislacoes.html:

7.3.2. Devera ser observado no momento da emissdo do Documento Fiscal e na
liquidacdo da despesa os dispositivos do Decreto Municipal n°2480/2023, o qual
dispde sobre a arrecadagéo do Imposto de Renda incidente na fonte de que trata o art.
157, inciso 1, da Constituicdo Federal, nos pagamentos a pessoas juridicas efetuados
por orgdos, Fundos e Fundacéo instituida e mantida pelo Municipio, observando
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ainda as regras aplicaveis ao Imposto de Renda incidente na fonte estabelecidas pelo
art. 64 da Lei Federal n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, e pela Instrugéo
Normativa da Receita Federal do Brasil n® 1.234, de 11 de janeiro de

2012.https://pmnf.rj.gov.br/paginascentralizadas/9 64 Legislacoes.html;

7.4. Do pagamento da despesa:

7.4.1. O pagamento sera efetuado conforme estabelecido no Decreto Municipal n°
2493, de 07 de novembro de 2023, desde que as certiddes listadas abaixo estejam
dentro da validade:

- Negativa de Débitos Trabalhistas;

- Fazenda Federal — abrange as contribui¢des sociais;

- FGTS;

- PGE — referente & Divida Ativa Estadual;

- Municipal — referente ao ISS e Divida Ativa;

- Estadual CND - referente ao ICMS.
7.4.2. A Nota Fiscal devera conter a identificacdo do Banco, nimero da Agéncia e da
Conta Corrente, para que possibilitt 0 CONTRATANTE efetuar o pagamento do
valor devido;
7.4.3. Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal(is), motivada por erro ou
incorrecdes, 0 prazo para pagamento estipulado acima passara a ser contado a partir
da data de sua reapresentacao;
7.4.4. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administracdo Publica
poderd, sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar
providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco
iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel
reparacao.
7.4.5. O pagamento sera efetuado pelo Municipio de Nova Friburgo mediante crédito
em conta-corrente da contratada, até o 30° (trigésimo) dia corrido, a contar da
atestacdo da Nota Fiscal apresentada pela contratada, desde que cumpridas as
formalidades legais e contratuais previstas, e de acordo com o Decreto Municipal n®
2493, de 07 de novembro de 2023.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n°® 14.133/2021).

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento licitatorio na
modalidade pregédo, na forma eletronica, por registro de precos, com fundamento na
hipotese do art. 40, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021 que culminara com a selecdo da
proposta de (menor preco por lote).
8.2. Na fase de habilitacio da empresa, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impeca mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
8.2.1. SICAF;
8.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.qgov.br/ceis);

8.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

a) A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora
e também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sang¢Oes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

b) Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

c) A tentativa de burlar seré verificada por meio dos vinculos societérios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

d) O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacéo.

e) Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

f) E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentac&o
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao,

a respectiva documentacéo atualizada.
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g) Né&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
h) Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos dever&o estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
i) Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
qguando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuicgdes.

8.3. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos

de habilitagéo:

8.3.1. Habilitac&o Juridica:

a — Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de

lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

¢ - Microempreendedor Individual - MELI: Certificado da Condicdo de Microempreende-
dor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticida-

de no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato consti-
tutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

e - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federa-
tiva onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considera-
da como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de
2020.

f - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administrado-
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g - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato cons-
titutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamen-
te, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis

onde opera, com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz

h - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

i - Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de de-
zembro de 2021.

J - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB
n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

k - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacao respectiva.

8.4. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

8.4.1  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.4.2 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

8.4.3 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda aufe-
rir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.

8.4.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da apresentacao
de Certidao de Regularidade de Tributos Municipais (ISS) expedida pela Secretaria Mu-

nicipal de Fazenda, e da Certidao da Divida Ativa Municipal comprovando a inexisténcia
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de débitos inscritos, ou outra equivalente, tal como certiddo positiva com efeito de nega-
tiva, na forma da lei;

8.45 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da apresentacdao de
Certiddo de Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Es-
tado de Fazenda e da Certiddo da Divida Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de
débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), tal (ais) como certiddo (Ges) positiva(s), com
efeito, de negativa(s), na forma da lei;

8.4.6 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, Distrital ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢cdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.4.7 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta-
cdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os cre-
ditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclu-
sive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.4.8 - Prova De Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), mediante apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, expedi-
do pela Caixa Econdmica Federal —~CEF.

8.4.9 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da
Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

8.5 - Dos beneficios fiscais da ME'S, EPP’S e EQUIPARADAS na fase de habili-
tacdo:
85.1 - A comprovacéo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pe-

gueno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato ou retirada de nota
de empenho, no entanto, por ocasido da participacdo neste certame licitatorio, deverdo
apresentar toda a documentagdo exigida para tanto, mesmo que esta apresente alguma
restricao;

8.5.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal exigida neste
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edital, serd assegurado & microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentou o
menor preco no certame o prazo de 5 (cinco) dias Gteis, contados do momento em que for
declarada a vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Muni-
cipal, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e

emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

8.5.3 - Falta de regularizacdo da documentacdo no prazo estabelecido neste edital impli-
card a decadéncia do direito a contratagdo e a aplicacdo de sancdo administrativa, con-
forme previsto neste edital e na Lei 14.133/2021, sendo facultado a Administracdo con-
vocar as licitantes remanescentes para celebrar a contratacdo, na ordem de classificagéo,

cancelar o item ou revogar a licitagéo.

8.6  Qualificacdo Econdmico-Financeira:

8.6.1 - Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo
na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples;

8.6.2 - Certid&o negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornece-
dor, ha menos de 90 (noventa) dias da data da licitacdo, exceto quando dela constar o
prazo de validade. - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

8.6.3 - Para a licitante sediada na Cidade de Nova Friburgo, esta prova sera feita me-
diante apresentacdo de certiddo emitida pelo Unico Distribuidor Oficializado desta Co-
marca.

8.6.4 - A licitante, sediada em outra comarca ou estado da federacdo, poderdo apre-
sentar, juntamente com as certiddes exigidas, declaracdo passada pelo foro de sua sede ou
qualquer outro documento idéneo que indique os cartérios ou oficios de registro que con-
trolam a distribuicdo dos pedidos de faléncias e concordatas. A declara¢do podera ser so-
licitada como documento complementar pelo pregoeiro.

8.6.5 - No caso de as certiddes apontarem a existéncia de algum fato ou processo rela-
tivo a solicitacé@o de faléncia ou recuperacdo judicial, a empresa devera apresentar a certi-
ddo emitida pelo foro competente, informando em que fase se encontra o feito em juizo.
8.6.6 - Néo sera causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de pro-
cesso de recuperacéo judicial ou de pedido de homologagéo de recuperacgéo extrajudicial,
caso seja comprovado, no momento da entrega da documentacdo exigida no presente
item, que o plano de recuperacdo ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente.

8.6.7 - Comprovacdo de capital minimo ou o patriménio liquido minimo de 10% (dez
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porcento) do valor total estimado da contratagdo ou valor total estimado da parcela perti-
nente, devendo a comprovacao ser feita relativamente a data da apresentagdo da proposta,

na forma da lei, admitida a atualizacdo para esta data através de indices oficiais.

8.7 Qualificacdo Técnica:

8.7.1 - Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexi-
dade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao,
ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pesso-
as juridicas de direito pablico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho pro-
fissional competente, quando for o caso.

8.7.2 - Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer

respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.7.3 — Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser exe-

cutado em prazo inferior.

8.7.4 - Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz

ou da filial do fornecedor.

8.7.5 - O fornecedor disponibilizara todas as informacg6es necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela administracéo, cépia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

9.1. Da Contratada:
a) Atender a todas as solicitacfes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do
Contrato ou Ata de Registro de Pregos, limitada ao quantitativo de cada item;
b) Ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacdes constantes no
Edital, em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e
especificagOes determinadas pela legislagdo em vigor;
c) Responsabilizar-se pela boa execucédo e eficiéncia no fornecimento do produto

objeto do edital;
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d) Reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s)
em que se verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar
a imediata substituicdo dos mesmos;
e) Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante
quando da entrega do produto;
f) Apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do
produto fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdo, sem
qualquer 6nus adicional;
g) Nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato
ou da Ata de Registro de Precos;
h) Manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacbes exigidas na licitacdo;
i) A estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promogdes oferecidas aos
demais clientes da contratada;
J) Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais
causados a Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de
impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando
da execugéo do fornecimento;
k) Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de
natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus
ou encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes a execucdo do objeto
contratado;
I) Mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de
seus produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela
qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, 0 objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos,
incorrecgdes, resultantes da fabricacdo ou transporte, constatado visualmente ou em
laboratdrio, correndo estes custos por sua conta;
m) Manter endereco eletronico (e-mail) valido para fins de comunica¢do com a
contratante por todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o
Contratante em caso de alteracao;

9.2. Da Contratante:
a) Comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos

entregues;
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b) Efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento
estipulada na licitacdo e no Contrato;

c) Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos
servigos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio as
falhas e solicitando as medidas corretivas;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto entregue pela Contratada fora das
especificacdes do contrato;

e) Observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as
obrigacbes assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

f) Aplicar as san¢Ges administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) Prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados;

h) Demais condicGes constantes do edital de licitagéo;

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1.

O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obriga¢des assumidas no

Presente Termo de Referéncia, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes,

ensejara a aplicacao das sancOes previstas na lei 14.133/21.

10.1.1. Comete infracdo administrativa a contratada que:
a) Dar causa a inexecucao parcial do contrato;
b) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;
c) Dar causa a inexecucdo total do contrato;
d) Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
e) Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
f) N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagédo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo
sem motivo justificado;
h) Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;
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1) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
J) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
I) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
m) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.
10.2. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP, ou conluio, entre os
licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo ap0s o encerramento da fase de
lances;
10.3. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar a empresa, observando a gravidade das faltas cometidas, as
seguintes sancdes:
10.3.1. Adverténcia;
10.3.2. Multa;
10.3.3. Impedimento de licitar e contratar;
10.3.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
10.4. Compensatoria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total do contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
apos regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras sanc¢des previstas;
10.5. Compensatoria no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor da fatura
correspondente ao més em que foi constatada a falta;
10.6. Moratoria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o
valor total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite m&ximo de 10% (dez por
cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que podera ensejar a rescisdo do contrato;
10.7. Moratoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da
contratacdo, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar a rescisao do
contrato;
10.8. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administrac&o, por prazo ndo superior a 3 (trés) anos;
10.9. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos

decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na alinea anterior;
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10.10. As multas e outras sangdes aplicadas sé poderdo ser relevadas, motivadamente e
por conveniéncia administrativa, mediante ato da Administragdo, devidamente
justificado;

10.11. As sancOes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

10.12. A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério,

observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 14.133/21.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘I’,
da Lei n°® 14.133/2021).

11.1 O custo estimado total da contratacdo € de R$ 35.737,76 (trinta e cinco mil, setecentos
e trinta e sete reais e setenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na planilha

orcamentaria (Anexo 1) anexado aos autos.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘J°, da Lei n°
14.133/2021).

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo, previstos no presente Termo de

Referéncia, correrdo por conta de recursos especificos consignados no Orcamento do

Municipio, fonte de recurso e programa de trabalho, conforme especificado a seguir:

12.1.1.  Orgdo/Unidade Orgamentaria: ~ Secretaria de Educagdo

22001.0412200472.125
22002.1236100572.146
12.1.2. Programa de Trabalho: 22003.1236500672.165
22004.1236500762.182
22005.1236300012.263

g _ 150000000000
12.1.3. Fonte de Recurso: 150010010000

12.1.4. Natureza da Despesa: 339039-71
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12.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 Fica desde ja determinado que a proposta apresentada pelo ganhador do certame
devera ser acompanhada pela planilha de custos e formacéo de precos.

13.2 Termo de referéncia elaborado por este subscritor auxiliado pela equipe técnica de
manutencgéo desta Secretaria de Educacao.

Nova Friburgo/RJ, 15 de maio de 2025.

ELABORADOR APOIO TECNICO:
Gustavo da Silva Martins Marcia Irene dos Santos
Coordenador de Patrimdnio Coordenadora de Manutengéo Escolar
Matricula n°. 105.872 Matricula n°. 105.571

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem
como autorizo O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Caroline Moura Klein
Secretaria Municipal de Educacéo
Matricula n°. 990256
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